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REGULAMENT
cu privire la realizarea achizitiilor de valoare mici

I. DISPOZITII GENERALE
Prezentul Regulament stabileste temeiurile juridice de realizare a achizitiilor de valoare mici de
bunuri/lucrari/servicii in cadrul camerei de Comert si Industrie a RM i are ca scop asigurarea eficientei
si transparentei la realizarea achizitiilor de bunuri/lucriri/servicii de valoare mica.
Achizitiile de valoare mici se realizeazi de catre Camera de Comert si Industrie a Republicii Moldova
(in continuare — CCI a RM) in baza planurilor anuale de efectuare a achizitiilor de valoare mic.
Achizitiile de valoare mica reprezintd contractele care au ca obiect achizitia de bunuri, prestarea de
servicii sau executarea de lucriri planificate si incheiate de catre CCl a RM.
Contractul de achizitie de valoare mici reprezinta actul juridic cu titlu oneros, incheiat intre CCl a RM
si operatorul economic.
CCl a RM, in cazul in care valoarea achizitiei nu depdseste 50 000,00 de lei fara taxa pe valoarea
adaugata, are dreptul de a achizitiona direct bunuri, servicii si lucrdri in bazu facturii de plata.
Pentru achizitiile de hunuri s1 servicii a caror valoare este cuprinsa intre 50 000,00 si 150 000,00 de
lei fara taxa pe valoarea adaugata, achizitiile de lucriri a ciror valoare este cuprinsda intre 50 000,00
51200 000,00 de lei fira taxa pe valoarea adaugati, CCl a RM are dreptul sa incheie contracte directe
cu operatorul economic.
Pentru achizitiile de bunuri 1 servicii a caror valoare este cuprinsa intre 150 000,00 si 300 000,00 de
lei fara taxa pe valoarea adiu gata, achizitiile de lucrdri a caror valoare este cuprinsd intre 200 000,00
§1 375 000,00 de lei fara taxa pe valoarea adaugatd, CCI a RM esze obligata sa le desfisoare prin
intermediul publicarii ofertelor pe situl web a CCI g RM, sau alte mijloace de informare in masa.
La realizarea achizitiilor de valoare micd, CCI a RM asigurd atat utilizarea eficienta a resurselor
financiare, cat si transparenta, obiectivitatea si impartialitatea procesului de achizitie, si increderea
publica fata de acesta.
CCI a RM este in drept si aplice una dintre procedurile de achizitii chiar daca valoarea estimati a
contractelor de achizitii, fari taxa pe valoarea addugata, nu depaseste pragurile stabilite de actele
normative cu incidentd in domeniul achizitiilor. In acest caz, se respecta cerintele stab:lite in lege
pentru o atare procedura de achizitie.

- Dacd la momentul evaluarii ofertei de achizitie de valoare mica valoarea acesteia depaseste pragurile

stabilite, CCl a RM renunt la atribuirea contractului de achizitie de valoare mica siaplica o procedura
de achizitie stabilita in actele normative cu incidenta in domeniul achizitiilor.
CCla RM isi exercita atributiile prin intermediul grupului de lucru (in continuare - grupul de lucru).



12. Grupul de lucru, constituit prin Ordinul Presedintelui CCI a RM, planificd, initiaza si desfasoarad
proceduri de atribuire a contractelor de achizitie pentru satisfacerea necesitatilor activitatii CCl a RM.
I3. Grupul de lucru pentru oficiul central CCI a RM este format din:
- specialist in achizitii;
- sef directia management intern si logistica;
- seful directiei, de la acre a parvenit nota de serviciu cu referire la achizitionarea de
bunuri/servicii/lucrari.
14. In cazul cand se solicita achizitionarea de bunuri/servicii/lucriri de valoare mici de la Filialele CCI a
RM, si anume tehnica de calcul, mobilier s.a. grupul de lucru are urmitoarea componenta:
- directorul filialei,
- contabilul sef al filialei;
- persoana interesata, care a prezentat necesitatea si intentia de procurare.
Procedura de achizitii se va efectua conform Regulamentului dat, actele insotitoare ale procedurii,
pastrandu-se in cadrul filialei participante la operatiune de achizitie.

15. Atributiile grupului de lucru:
- iadecizii in cadrul procedurii de achizitie a bunurilor/ser viciilor/lucririlor de valoare mica;

- intocmeste procese-verbale ca rezultat al atribuirii contractelor cu operatorii economici, ce
prezintd cele mai avantajoase oferte;
- initiaza, desfasoara si definitiveaza proceduri de achizitie a bunurilor/serviciilor/lucrarilor de
valoare mica;
- contribuie la eficientizarea procesului de achizitie.
16. Achizitiile de mica valoare efectuate in cadrul proiectelor implementate de CCI in parteneriat cu partenerii de
dezvoltare (donatorii) vor fi realizate conform prevederilor prezentului regulament, cu exceptia cazurilor in care
partenerul de dezvoltare solicita efectuarea acestora conform propriilor sale proceduri prestabilite.

II. PLANIFICAREA OBIECTELOR DE ACHIZITIE
DE VALOARE MICA
17. Achizitiile de valoare mica se realizeazi de citre directiile/sec tiile/filialele CCI a RM in baza planului
anual/semestrial/trimestrial si lunar sau din motive de urgentd, ca urmare a aparitiei unor necesitati
neplanificate sau evenimente imprevizibile, cum ar fi seminare, training-uri, vizite, etc., cu respectarea
urmatoarelor conditii:
a) cunoasterea exactd a necesititilor de bunuri, lucriri sau servicii;
b) existenta resurselor financiare sau a dovezii alocirii acestora:
¢) calcularea valorii estimate a contractului de achizitii, iar in cazul acordarii simultane a
contractelor sub forma de loturi separate — calcularea valorii cumulate a tuturor loturilor.
18. Cunoasterea exacta a necesitétilor de bunuri, lucrari sau servicii in cadrul CCI a RM se va stabili in
baza:
a) solicitarilor, pentru anul urmétor, prezentate de catre sefii de directii/sectii, aprobate de citre
Presedintele CCI a RM, pdnd la finele lunii octombrie a Sfiecarui an in gestiune;
b) obiectelor de achizitii repetitive;
¢) motivelor de urgentd, ca urmare a aparitiei unor necesitdti neplanificate sau evenimente
imprevizibile, la solicitarea sefilor de directii/sectii, aprobate de citre Presedintele CCI a RM.
19. Planificarea contractelor de achizitii se efectueaza cu luarea in considerare a urmatorilor indicatori:
1) pretului pentru bunuri/servicii/lucrari:
- preturilor medii pe piata, pentru bunuri/servicii/lucrari, oferite de cdtre persoane juridice private;,
-tarifelor in vigoare, pentru bunuri/servicii/lucriri, oferite de catre persoane juridice publice/

private;
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- pretului unic, in cazul in care doar un singur operator economic pe piata dispune de un

bun/serviciu/lucrare, fie, oferit de cdtre o persoand fizica sau de cdtre o persoand juridicad.

2) a locului livrarii/prestarii/executdrii bunurilor/serviciilor/lucrarilor:

3) a complexitdrii bunurilor/serviciilor/lucrarilor:

4) a scopului achizitiondrii bunurilor/serviciilor/lucrarilor:

J) a perioadei de executare a contractelor (de pand la un an, de un an, m.m. de un any.
In cazul in care, la data estimdrii valorii contractului de achizitii de bunuri/servicii/lucriri, CCI nu are
inca stabilita modalitatea de dobandire a bunurilor — cumpadrare, inclusiv in rate, inchiriere sau leasing,
cu sau fara optiune de cumpirare, valoarea estimati a acestui contract trebuie si fie consideratd ca
fiind egald cu cea mai mare dintre valorile ce corespund fiecarui mod de dobandire a
bunurilor/serviciilor/lucrarilor.
Planul anual de achizitii:

a) se coordoneaza cu bugetul CCIa RM in corespundere cu strategia de dezvoltare a acesteia:

b) se intocmeste, intr-o prima varianta, inainte de claborarea propunerii de buget;

¢) se definitiveaza dupa aprobarea bugetului propriu al CCI a RM.
Planul se modifica ori se completeaza, daci apar modificdri in buget si, respectiv, sunt identificate noi
resurse financiare.
Modificarile/completrile la Planul anual de achizitii se consemneaza intr-un proces-verbal de citre
sefii directiei/sectiei CCI a RM.
La planificarea procedurilor de achizitii, CCl a RM nu are dreptul s divizeze achizitia prin incheierea
contractelor de achizitii separate in scopul aplicarii unei alte proceduri de achizitie decat procedura
care ar fi fost utilizata, in cazul in care achizitia nu ar fi fost ¢ivizata.
in cazul in care se vor aloca resurse financiare suplimentare, despre care nu se stia la momentul
intocmirii planului de achizitii, se va desfasura o procedura noui de achizitie.
in cazul in care contractul de achizitii este rezolutionat, iar CCI a RM are nevoie de bunurile, lucrarile
sau serviciile prevazute in acest contract, atunci, se va desfasura o noua procedura de achizitie reiesind
din soldul (volumul nelivrat, neprestal sau neindeplinit) contractului initial si incadrarea acestei
proceduri potrivit pragurilor previzute.
In cazul aparitiei unor necesititi din motive de urgentd, solicitantul din cadrul directiei/sectiei/filialelor
respective al CCI a RM va face un Demers, coordonand/concretizand cu:

a) Presedintele CCI a RM (accepta sau nu accepta - fie din motivul ca obiectul de achizitie

solicitat nu prezintd o necesitate urgenta sau din alte motive);

b) Contabila-sefd (confirma existenta resurselor financiare - fie din veniturile, rectificdrile

bugetului CCI a RM, donatii etc. sau infirma existenta resurselor financiare - lipsa de resurse

financiare).
Solicitantul va prezenta Demersul, in cazul avizirii pozitive, Presedintelui CCI a RM pentru achizitii
care va convoca o sedintd, membrii cdrora vor decide modalitatea de achizitie (direct, prin cont de
platd/contract incheiat sau solicitarea ofertei de la un potential operator economic/de la mai multi
operatori economici §i, completarea/modificarea Planului anual de achizitii al CCI a RM modificat).
in cazul unor situatii imprevizibile, cand este strict necesar achizitionarea unui obiect de achizitie
urmare a epuizdrii acestuia, seful directici/sectiei/filialei va prezenta un Demers presedintelui CCI a
RM indicand motivul achizitionarii repetate a obiectului de achizitie solicitat, dovada epuizarii (act
sau factura de la contabilitate), sursa provenientei financiare a viitoarei achizitii, cantitatea si valoarea
estimativa a acesteia.
Presedintele CCI a RM va decide modalitatea de achizitionare: direct de la acelasi operator economic:
direct de la un alt potential operator economic; dupa caz, initizrea unei proceduri de achizitie.
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in scopul asigurarii CCI a RM cu bunuri/servicii/lucrari (obiectele de achizitii repetitive 5.a.), pentru
inceputul anului urmitor, se va elabora/aproba/publica un Plan provizoriu de achizitii spre finele anului
in gestiune (inceputul lunii noiembrie).

II. INITIEREA ACHIZITIILOR DE VALOARE MICA

O procedurd de achizitii de valoare mica trebuie si se initieze, desfdsoare si finalizeze in termeni
rezonabili, nu mai tarziu de 10 zile lucritoare din momentul parvenirii necesifatii de procurare, stabilite
in Planul de achizitii a CCI a RM sau sub forma notei de serviciu, avizatd de Presedintele CCI a RM.
CCla RM poate stabili in anuntul de participare simplificat, in dependenta de specificul/complexitatea
obiectului de achizitie, criteriile minime de calificare, dar si criteriile proportionale de calificare
raportate la obiectul contractului pe care operatorii economici trebuie si le indeplineasca, dupa cum
urmeaza:

1) eligibilitatea ofertantului:

2) capacitatea de exercitare a activitdyii profesionale;

3) situatia economica si financiard;

4) capacitatea tehnicd si/sau profesionald:

5) standardele de asigurare a calitdyii;

0) standardele de protectie a mediului:
La anuntul de participare simplificat CCI a RM va anexa documentele aditionale ce constituie oferta.
si anume:

- specificatii tehnice,

-specificatii de pre,

- caietul de sarcini.
Ca exceptie, grupul de lucru va accepta o alta forma a ofertei cu conditia ca oferta propusa de operatorul
economic sa fie adecvata si sa corespunda cerintelor/specificatiei tehnice solicitate de catre CCI a RM.
CCI a RM are dreptul sa selecteze unul dintre urmitoarele criterii de atribuire a contractului de
achizitie de valoare mici:

a) cel mai scazut pref;

b) cel mai scazut cost:

¢) cel mai bun raport calitate-prey;

d) cel mai bun raport calitate-cost.
CCI a RM stabileste oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic pe baza criteriului de
atribuire si a factorilor de evaluare prevazuti in anuntul de participare simplificat. Factorii de evaluare
a ofertei, precum si algoritmul de punctare a acestora se descriu in mod clar si detaliat in anuntul de
participare simplificat.
Operatorul economic are dreptul de a solicita autoritdtii contractante clarificari privind informatiile
publicate in anuntul de participare simplificat.
Termenul de solicitare a clarificarilor este de minimum o =i de la data publicarii /remiterii (prin e-mail)
anuntului de participare simplificat.
CCl a RM este obligata s raspundc, in mod clar, complet si “ara ambiguitati, cat mai rapid posibil, la
orice clarificare solicitata de citre operatorul economic, in termen de o zi lucrdtoare, dar nu mai 1Grziu
de o zi pand la expirarea termenului-limitc de depunere a ofertelor.
Perioada cuprinsa intre data publicdrii achizifiei de valoare mica si data-limitd de depunere a ofertei
trebuie sa fie de cel putin 2 zile.
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CCI' a RM poate utiliza licitatia electronica, in conformitate cu prevederile actelor normative cu
incidenta in domeniul achizitiilor, cu exceptia achizitiilor care au ca obiect activitati intelectuale, cum
ar fi proiectarea de lucriri etc.
CCI a RM are obligatia de a indica in anuntul de participare despre utilizarea licitatiei electronice,
numarul de runde succesive si pasul minim.
Licitatia electronica se bazeaza pe unul dintre urmitoarele elemente ale ofertelor:
@) exclusiv pe preturi, in cazul in care contractul se atribuie doar pe baza criteriului cel mai scazut
prel;
b) pe preturi si pe noile valori ale elementelor ofertelor .ndicate in documentatia de atribuire, in
cazul in care contractul se atribuie pe baza criteriului cel mai bun raport calitate-pref sau ofertei
cu cel mai scazut cost, utilizand o abordare bazatd pe eficacitatea costurilor.
CCI a RM poate modifica anuntul de participare simplificat prin emiterea unor amendamente, in orice
moment, pana la expirarea termenului-limita de depunere a ofertelor. Fiecare amendament, emis de
CCl'a RM este parte a anuntului de participare simplificat si poate fi accesat odati cu acesta.
CCI a RM prelungeste, dupa caz, termenul-limita de depunere a ofertelor, astfel incat de la data
aducerii la cunostintd a modificarilor operate pana la noul termen-limita de depunere a ofertelor si
ramand cel putin 50% din termenul stabilit initial.
Intru respectarea principiilor mentionate la pct. 8 al prezentului Regulament, pentru obiectele de
achizitie de la pct. 5, pet. 6, care pot fi incheiate direct, grupul de lucru va selecta de pe paginile web
ale furnizorilor, prestatorilor, executorilor de bunuri/servicii/lucriri sau din anunturile publicate in
mass-media s.a. surse de informare sau prin recomandare. nu mai putin de doua adrese de e-mail-uri a
potentialilor operatori economici si va remite acestora anuntul de participare simplificat privind
intentia autorititii contractante de achizitionare a unui bun/serviciu/lucrare.
Ofertele operatorilor economici vor fi admise doar dacd, se prezintd in conformitate cu
cerintele/documentatia de atribuire expuse de catre CCl a RM in anuntul de participare simplificat.
Pentru obiectele de achizitie specificate la pet. 5, pet. 6 al prezentului Regulament, operatorul
economic poate depune, dupa cum urmeaza:
- oferta semnatd prin aplicarea semndturii electronice, care se va remite la adresa de e-mail
indicata de catre CCl a RM in anuntul de participare simplificat;
- dupd caz, oferta pe suport de hartie, in plic sigilat, in original, fiecare pagind semnati si
stampilata de catre administratorul/reprezentantul imputernicit al companiei, /a adresa postali
indicata de citre CCI a RM.
Prezentarea ofertei presupune depunerea intr-un set comun 4 specificatiei tehnice, a specificatiei de
pret si a altor documente ce constituie oferta, semnate in modul prevazut in anuntul de participare
simplificat.
IV. EVALUAREA OFERTELOR
Achizitiile de valoare mica se pot realiza prin alegerea doar a unui singur operator economic (fara
solicitarea a 3 oferte de la operatorii economici), sau se va infiptui de la operatorul sugerat de catre
specialistul in achizitii (cu exceptia in cazul cand se doreste procurarea tehnicii de calcul sau a
mobilierului (bunuri similare) etc., eventual, grupul de lucru fiind obligat si intocmeasca un proces
verbal unde s3 stipuleze motivele.
Examinarea, evaluarea si compararea ofertelor se efectucazi de catre grupul de lucru, fard participarea
ofertantilor si a altor persoane neautorizate. Grupul de lucru examineaza ofertele in mod confidential
si nu divulga informatia privind examinarea, evaluarea si compararea ofertelor ofertantilor sau
persoanelor neimplicate oficial in aceste proceduri, sau in determinarea ofertei castigatoare.
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in cazul procedurii ordinare de achizitie a bunurilor de valoare mica, care la o singura solicitare si in
cumul nu depaseste suma de 200 000,00 lei farda TVA se acumuleaza cel putin 3 oferte de preturi si
respectiv grupul de lucru in componenta prevazutd, ia decizia de la care operator si se efectueze
procurarea. Decizia cu referire la oferta castigitoare, se contrasemneaza intr-un Proces-verbal care
poarta un continut informativ din numele membrilor grupului de lucru.

In procesul examindrii, evalurii si compardrii ofertelor, grupul de lucru:

a) analizeaza si verifica oferta atat din punctul de vedere al elementelor tehnice propuse, cat si al

aspectelor financiare pe care le implica;

b) stabileste clarificarile necesare, precum si perioada acordata pentru transmiterea acestora.
Pentru pretul final, rezultat in urma licitatiei electronice, nu se solicitd clarificari decat cu privire la
Justificarea pretului ofertat anormal de scazut, fard a fi permisd modificarea acestuia. Operatorul
economic, in decurs de 24 de ore din momentul finalizirii licitatiei electronice, are obligatia si depuni
oferta finala cu pretul si/sau valorile noi ale ofertei.

Grupul de lucru are dreptul si considere oferta conformi, daci aceasta contine abateri neinsemnate de
la prevederile documentatiei de atribuire, erori sau omiteri ce pot fi inlaturate fard a afecta esenta
acesteia.

Oferta se respinge in urmitoarele cazuri:

Dofertantul nu indeplineste cerintele de calificare si selectie indicate in anuntul de participare/

caietul de sarcini;

2) oferta financiara nu are un pret fixat;

3) oferta nu corespunde cerintelor solicitate:

4) s-a constatat comiterea unor acte de coruptie si/sau acte conexe acestora.
In cazul in care, urmare a procedurii de achizitie de valoare mici organizatd de catre CCI, nu a
participat niciun ofertant, atunci, in procesul-verbal se mentioneaza acest fapt si procedura se repeta.
Daca a doua oari nu a participat niciun ofertant, atunci, raimane la atitudinea grupului de lucru de a
mai initia 0 noua procedura sau de a atribui direct contractul unui operator economic, identificat fie
aleatoriu de pe pagina web a acestuia, fie prin recomandare sau de a anula procedura de achizitie din
propria initiativa.
in cazul in care, urmare a procedurii de achizitie de valoare mica, organizatd de catre CCl a RM, a
participat doar un singur ofertant, atunci, grupul de lucru va decide atribuirea contractului sau
publicarea repetata a procedurii, sau anularea procedurii de achizitie din propria initiativa.
Reiesind din faptul ca achizitiile de bunuri, servicii si lucrdri de valoare mici se doreste a fi eficiente,
Filialele CCI a RM vor procura rechizite de birou si produse alimentare de la operatorii economici din
teritoriu, cu care au stabilit de-a lungul anilor o relatie lucrativa de durata.
in cazul cand la Filialele CCI se doreste a procura tehnica de calcul sau careva component tehnic,
electronic, mobilier, etc., se va desfasura procedura de achizitie previzuta de Regulamentul dat.

V. INCHEIEREA CONTRACTULUI
La atribuirea contractului de achizitie de valoare mici se asigurd minimalizarea riscurilor pentru CCI
a RM, eficienta achizitiei, dar si tratamentul egal, impartial si nediscriminatoriu in privinta tuturor
ofertantilor si operatorilor economici.
CCI a RM, in cadrul achizitiilor de valoare mica. utilizeazi contractele-model din Documentatiile
standard specifice pentru realizarea achizitiilor de bunuri, servicii si lucrari.
CCI a RM completeazi contractul de achizitie de valoare mica in conformitate cu termenele S
conditiile publicate in anuntul de participare si il transmite operatorului economic desemnat castigator
spre semnare.
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Contractul de achizitie de valoare mica se incheie, conform prevederilor prezentului Regulament,
pentru intreaga suma atribuitd acestuia, cu exceptia cazurilor de initiere a achizitiei din motive de
urgenta, ca urmare a aparitiei unor necesitati neplanificate sau evenimente imprevizibile.

Contractul de achizitie de valoare mica, a carui perioadd de realizare este mai mare de un an, poate fi
incheiat pentru intreaga achizitie, insa realizarea acestuia este asigurata in limitele alocatiilor anuale

prevazute in acest scop.

VL. EXECUTAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
DE VALOARE MICA

Termenul/termenele de executare a contractului, avand in vedere necesitatile CCIl a RM, se calculeazi
luand in considerare particularititile sau cerintele achizitiei si timpul real solicitat pentru executarea
lucrdrilor sau pentru prestarea serviciilor, precum si pentru producerea, stocarea si furnizarea bunurilor
pand la destinatia acestora.
Conditiile de executare a contractului de achizitie de valoare micd nu cuprind clauze, direct sau
indirect, discriminatorii.
Se interzice modificarea oricarui element al contractului de achizitie incheiat si introducerea unor
elemente noi, daci asemenea actiuni sunt de natura sa schimbe conditiile care au constituit temei pentru
selectarea operatorului economic, iar majorarea pretului contractului nu va depdsi cu mai mult de 50%
valoarea contractului initial, cu conditia ci noua valoare a contractului nu va depasi pragurile
prevazute.
Operatorul economic executd neconditionat clauzele contractului de achizitie incheiat, respectand
cerintele de calitate, cantitate, termenul si pretul stabilit.
Neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a obligatiilor contractuale atrage dupa sine
raspunderea operatorului economic conform legislatiei si clauzelor stipulate in contractul de achizitie.

VII. EVIDENTA SI SUPRAVEGHEREA

ACHIZITIILOR DE VALOARE MICA
Supravegherea realizdrii achizitiilor de valoare mici se efectueazi de catre Directia management Intern
si Logistica.
Litigiile aparute in procesul realizarii achizitiilor de valoare mica se solutioneaza de catre instanta
Judecidtoreasca competenta. Actele administrative individuale, emise de catre CCI a RM in procesul
realizdrii achizitiilor de valoare mica, ce incalc un drept legi*im sau o libertate stabiliti prin lege, pot
fi revindecate printr-o actiune in contenciosul administrativ.
Responsabilitatea indeplinirii darii de seama si a raportului de monitorizare a contractelor de achizitie
din cadrul CCI a RM este pusi in sarcina specialistului de achizitii a CCI a RM.



